
臨時職員（産休育休代替） 求人案内 

2025 年 1 月 

桐朋中学校・桐朋高等学校 

１．募 集 職 種  臨時職員（学校事務・事務職） 
 

２．勤 務 地  東京都国立市 
 

３．募 集 人 数  １名 
 

４．応 募 条 件  ・大学卒業以上、事務職（業種不問）の経験を有する方 
 

５．雇 用 期 間  2025 年 4 月 1 日～2026 年 3 月 31 日 

（産休育休代替のため、雇用契約延長の可能性がございます） 

６．勤 務 日  月曜日～土曜日 （週 6 日勤務、月 1 回程度土曜日に休日あり） 

平日：８：３０～１６：３０ 土曜日：８：３０～１３：００ 

※学校行事の際、土曜日午後・日曜日祝日に勤務をお願いする場合がございます 
 

７．待遇・その他  ・本校給与規程による 

           【参考】25 歳：月給約 300,000 円～ 29 歳以上：月給約 330,000 円～ 

          ※給与についての問い合わせは総務課（連絡先は下記と同じ）へお願いします。 

・賞与年 3 回、通勤費支給、社会保険あり 

・日本私立学校振興・共済事業団（私学共済）加入 
 

８．応 募 書 類 ①自筆履歴書(本校指定用紙) ※本校ホームページよりダウンロードしてください。 

②卒業(修了)証明書（取得が間に合わない場合は、面接時持参でも可） 

※提出書類は個人情報を厳重に管理した上で、採用人事のみに使用します。なお、採用 

人事終了後は適切に処理し返却いたしません。ご了承ください。 
 

９．応 募 期 限  2025 年 2 月 5 日（水） ※郵送必着 
 

１０．選 考  一次選考：書類選考 

二次選考：面接 （2 月 14 日（金）を予定） 

 

【書類送付・お問い合わせ先】 

〒186-0004  東京都国立市中 3-1-10 

桐朋中学校・桐朋高等学校 事務室総務課 土舘 智子 宛 

  ※郵送の際は、朱書きで「応募書類在中」とお書きください。 

TEL：042-577-2171  FAX：042-574-9898 


